TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DE COAHUILA DE ZARAGOZA

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION GENERAL CORRESPONDIENTE AL
CARGO DE SECRETARIA TECNICA DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE
COAHUILA DE ZARAGOIZA.

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°, tercer parrafo; 3° fraccién V; 5°,
6°, 11,12, 13,16, 17,19, 20, 21, 22, 29, 30, 31 y demds relativos a la Ley de Entrega
Recepcidon del Estado y Municipios de Coahuila de Zaragoza, publicada en el
Periddico Oficial del Estado en fecha veintinueve (29) de abril de dos mil cinco
(2005) y reformada en fecha cuatro (4) de febrero de dos mil veinte (2020), en la
que se establecen las bases generales mediante las cuales los servidores pUblicos
de las dependencias, entidades pUblicas y unidades administrativas entregardn a
quienes los sustituyan, cualguiera que sea la causa, los asuntos de su competencia,
asi como los recursos humanos, materiales, financieros y demds gue se les hayan

asignado; por lo que se hace constar:

En la ciudad de Saltillo, Coahuila de Zaragoza, siendo las once freinta horas (11:30)

del martes veintiocho (28) de febrero de dos mil veintitrés (2023), reunidos en las
instalaciones del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila de Zaragoza
ubicado en Boulevard Francisco Coss sin nimero, Zona Centro, C.P. 25000 en la
ciudad de Salfilo, Coahuila de Zaragoza, con motivo del Oficio no. TJIA/P/019/2023
referente a la separacion al cargo de Secretaria Técnica del Tribunal de Justicia
Administrativa de Coahvuila De Zaragoza, la licenciada Tamara Garza Garza, en su
calidad de servidor pUblico saliente, por lo que se procede a levantar el acta de

entrega recepcion correspondiente estando presentes:

1. Licenciada Tamara Garza Garza, en su cardcter de servidora piblica saliente,

seciando dormiciio | EEG—

—iden’riﬁcéndose con credencial de elector con nUmero

R

_, expedida por el Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha,

S

documento del que se anexa copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos

concuerdan con quien la porta.
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2. Llicenciado Octavio Guadalupe Adame lJacinto en su cardcter de servidor

pUblico entrante, sefialando domicilio para ofr y recibir notificaciones en _

_ expedida por el Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha,
documento del que se anexa copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos

concuerdan con quien la porta.

3. Ingeniera Silvia Alicia Gémez Gutiérrez, en su cardcter de enlace,
identificdndose con credencial de elector nL’Jmer_, expedida por
el Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, documento del que se anexa

copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos concuerdan con quien la porta.

4. Licenciado Everardo ZUniga Rodriguez, en su cardcter de Representante del

Organo Interno de Control, identificGndose con credencial de elector nimero

_ expedida por el Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha,

documento del que se anexa copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos

concuerdan con quien la porta.

5. Licenciada Marcela Liliana Aguirre Guerrero, en su cardcter de testigo de ley,

identificGndose con credencial de elector nUmero 0759077201877, expedida por el
Qi Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, documento del que se anexa

N \\ copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos concuerdan con quien la porta.

6. Licenciada Maria Guadalupe Saucedo Sanchez, en su cardcter de testigo de ley,

idenfificGndose con credencial de elector con nimero - expedida

por el Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, documento del que se anexa

copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos concuerdan con quien la porfa.

Reunidas las partes, para dar efecto a los términos y disposiciones legales citadas
en el parrafo inicial, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, los comparecientes hacen

las siguientes: —
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Reunidas las partes, para dar efecto a los términos y disposiciones legales citadas
en el pdarrafo inicial, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, los comparecientes hacen

las siguientes:

DECLARACIONES:

PRIMERA. Manifiesta la licenciada Tamara Garza Garza en su cardcter de servidora
publica saliente, contar con nacionalidad mexicana, originaria de la ciudad de
Saltilo, Coahuila de Zaragoza, quien desempefid las funciones de Secretaria
Técnica del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahvila De Zaragoza, durante
el periodo comprendido del dieciséis (16) de septiembre del dos mil diecisiete

(2017), al guince (15) de febrero del afo en curso, porlo que la licenciada Tamara

Garza Garza, manifiesta tener su domicilio particular en calle — Y
I i/ como

testigo de asistencia, para efectos de la presente a la licenciada Marcela Liliana

Aguirre Guerrero.

SEGUNDA. Manifiesta el licenciado Octavio Guadalupe Adame Jacinto, en su

cardcter de servidor plblico entrante, contar con nacionalidad mexicana,

— para efectos de este acto designa como testigo de asistencia a la

licenciada Maria Guadalupe Saucedo Sanchez.

TERCERA. Asimismo, interviene como enlace en este acto formal la ingeniera Silvia
Alicia Gémez Gutiérrez, en su cardcter de enlace representante de |la Secretaria
Técnica del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila de Zaragoza, manifiesta

que se encuentra habilitado para actuar en el presente acto.

[—
st

CUARTA. Interviene el licenciado Everardo Z0higa Rodriguez, en su cardcter de

represen’rom‘e del Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa
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de Cochuila de Zaragoza, quien coordina la instrumentacidn del acta
administrativa de enfrega recepcidn, segin lo establecido en el arficulo 13y 14
fraccion lll de la Ley de Entrega Recepcidn del Estado y Municipios de Coahuila de

Zaragoza.

QUINTA. Manifiestan los comparecientes estar de acuerdo en formalizar el acto de
Entrego-Recepcion en forma ordenada y transparente, de manera que se
garantice la debida continuidad de las funciones del cargo de Secretaria Técnica

del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahvuila De Zaragoza.

Enseguida, la licenciada Tamara Garza Garza, manifiesta que para dar
cumplimiento alo establecido en el arficulo 17 de la Ley de Entrega-Recepcidn del
Estado y Municipios de Coahvuila de Zaragoza, procede a hacer la entrega de la
informacion, documentacidn, asuntos, recursos, mobiliario y equipo que se detallan

a continuacidn, la cual contiene la informacion actualizada al dia de la firma de la

presente:

FORMATO PARA LA ENTREGA DE LOS ASUNTOS

S DEL ACTO DE ENTREGA-RECEPCION GENERAL O
&@R:»\\« TWEUN)’—)’: DEE JSJST}CM} jf)MI.’-‘l%T?ii‘-‘?‘l\')\ I N D l V I D U AL-

Informacién requerida ; No aplica

FG-024 Manual de

I. El marco juridico de actuacién que Organizacién,

regule su estructura y funcionamiento, Procedimientos y

nombre o titulo del ordenamiento Manudles de Politicas

juridico que complemente su dmbito de | 4¢ Operacién

actuacién, en caso de existir, los FG-006 Lista Maestra
manuales de organizacién y de Documentos
procedimientos, también deberdn Controlados
incluirse;

Il. Toda la documentacién relativa a los
recursos humanos, su estructura
orgdnicaq, los

servicios que en general presta y sus
atribuciones y en general deberd incluir:
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FG-025 Plantilla de
, Personal

a) Plantilla de personal FG-027 Estructura

Orgdnica
b) Resumen de plazas autorizadas NO APLICA
c) Pe_r§9ncl con licencia, permiso o NO APLICA
comision
d) Relacién de sueldos no entregados NO APLICA
e) choaones de personal pendientes NO APLICA
de disfrutar
f) Relacion de expedientes del personal NO APLICA
g) Programa y avance de capacitacion NO APLICA
de personal
lil. Toda la documentacién relativa a los
recursos materiales y en general:
a) Resumen de inventarios;

Carta Resguardo

Consolidada

Lic. Tamara Garza

Garza

Ing. Silvia Alicia Gomez

Gutiérrez
b) Mobiliario y equipo de oficina Lic. Marcela Liliana

Aguirre Guerrero

Ing. Juan  Antonio

Canales Patino

Lic. Gabriela Pérez

Garza

Concenfrado en Excel
c) Relacién de equipo de cémputo Concentrado en Excel
d) Relacién de sistemas desarrollados
. Concentrado en Excel
infernamente
e) Relacion de programas tipo paquete | Concentrado en Excel
f) Relacién de equipo de video o
grabacion Concentrado en Excel
g) Relacién de equipo de transporte y
maguinaria NO APLICA
h) Relacién de armamento NO APLICA
i) Relacion de obras de arte y
decoracion NO APLICA
]) Relacién de Libros, publicaciones, NO APLICA
material bibliogréfico e informativo
k) Inventario de Almacén Concentrado en Excel
) Relacién de formas oficiales NO APLICA™==¢

Combi i i

\r/rglores inaciones de cajas fuertes o de NO APLICA
n) Relacién de bienes inmuebles NO APLICA
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IV Toda la documentacion relativa a los
recursos financieros y en general deberd
contener:

a) Presupuesto Global del Eercicio

NO APLICA

b) Situacidn de Fondos Revolventes

NO APLICA

c) Relacién de Gastos pendientes de
comprobar

NO APLICA

d) Relacién de cuentas bancarics,
inversiones, depdsitos, titulos o cualguier
ofro conirato con insfituciones de
crédito, casas de bolsa o institucion
similar

NO APLICA

e) Detalle de la situacion de las cuentas
bancarias que administre

NO APLICA

f) Relacion de cheques expedidos sin
enfregar

NO APLICA

g) Detalle de cuentas de inversion

NO APLICA

h) Relacion de documentos y cuentas
por cobrar y de cuentas por pagar; y

NO APLICA

i) Estados financieros dictaminados.

NO APLICA

V. Toda la documentacién relativa a
concursos o licitacién de obra pUblica
en general, adquisiciones,
arrendamientos, prestacién de servicios,
concesiones, permisos y autorizaciones,
asi como sus resultados, ademas la
relacién de obras pUblicas terminadas y
en proceso, asi como los anticipos
pendientes de amortizar.

NO APLICA

VI. Toda la informacién relativa a los
procedimientos administrativos o
expedientes judiciales en proceso o
terminados.

NO APLICA

VIl. Los derechos y obligaciones a su
cargo.

Reglamento  Interior
del Tribunal de Justicia
Administrativa de
Coahuila de Zaragoza

VIIl. La relacién de archivos por unidad
administrativa responsable, que
contengan el archivo vigente, la
relacién de respaldo electrénico de
archivos, en su caso, el archivo de
conceniracién y el histérico o muerto.

FG-037 Inventario de
Archivo en Tradmite
Secretaria Técnica vy
Transparencia

FG-038 Inventario de
Archivo de
Concentracion
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Secretaria Técnica vy
Transparencia

Ademds de la relaciéon de los asuntos en
frdmite y estudios o proyectos no
desarrollados.

Relacidn de Asuntos
Generales

IX. Olros aspectos relevantes.

Asi mismo, manifiesta que dicha informacién, documentacién, asuntos, recursos,
mobiliario y equipos que se describieron anteriormente, los entrega al licenciado
Octavio Guadalupe Adame Jacinto en forma fisica, quién a su vez, manifiesta bajo
protesta de decir verdad que los recibe.

SEXTA. La licenciada Tamara Garza Garza, manifiesta haber proporcionado sin
omisién alguna, todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente.
Asi mismo declara que no fue omitido algin ofro aspecto importante relativo a su

gestion.

La presente enitrega no implica liberacidén alguna de responsabilidades

administrativas, civiles, penales o laborales que pudieran llegarse a determinar por

la autoridad competente, en los términos de las disposiciones legales aplicables,

con posterioridad para la licenciada Tamara Garza Garza.

Previa lectura de la presente y no habiendo otro hecho que hacer constar se da
por concluida la misma, en las instalaciones que ocupa el Tribunal de Justicia \\

Administrativa de Coahuila de Zaragoza, en la ciudad de Salfilo, Coahuila de

Laragoza, siendo las doce horas (12:00) del martes veintiocho (28) de febrero de
dos mil veintifrés (2023), frmando los que en ella intervinieron en cuatro ejemp‘sl‘@r"éis/

para debida constancia y efectos legales en todas sus fojas y anexos.
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SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

arza Garza

SERVIDOR PU BLIC@ ENTRANTE

£
i

Licenciado Octavio Guadalupe Adame Jacinto

i
4

ENLACE

&

Ingeniera Silvid Alicia|Gémez Gutiérrez
SN
EN REPRESENTACION DEL éRGANO\']NTERNO DE CONTROL DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DE C;bAHUILA DE ZARAGOIZA

| Py

C.P.C. Everard6 Z higa Rodriguez
Titular del Orga no de Control.

Licenciada Marcela Liliana Aguirre i iado/Marfa Guadalupe Saucedo
Guerrero. Sdnchez.

La presente es la Ultima hoja de firmas que forma parte del Acta de Enfrega
Recepcidn del cargo de Secretaria Técnica del Tribunal de Justicia Adminisirativa
de Coahvuila De Zaragoza, levantada a las once freinta horas (11:30) del martes
veintiocho (28) de febrero de dos mil veintitrés (2023), en la sede del H. Tribunal de

Justicia Administrativa de Justicia Administrativa de Coahvuila de Zaragoza.
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