ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION GENERAL CORRESPONDIENTE AL
CARGO DE OFICIALIA MAYOR DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE
COAHUILA DE ZARAGOIZA.

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°, tercer pdrrafo; 3° fraccidn V; 5°,
6°, 11,12, 13,16, 17,19, 20, 21, 22, 29, 30, 31 y demds relativos a la Ley de Entrega
Recepcion del Estado y Municipios de Coahuila de Zaragoza, publicada en el
Periddico Oficial del Estado en fecha veintinueve (29) de abril de dos mil cinco
(2005) y reformada en fecha cuatro (4) de febrero de dos mil veinte (2020), en la
que se establecen las bases generales mediante las cuales los servidores puUblicos
de las dependencias, enfidades publicas y unidades administrativas entregardn o
quienes los sustifuyan, cualquiera que sea la causa, los asuntos de su competencia,
asi como los recursos humanos, materiales, financieros y demdés que se les hayan

asignado; por lo que se hace constar:

En la ciudad de Saltillo, Coahuila de Zaragoza, siendo las doce horas (12:00) del
martes veintiocho (28) de dos mil veinTiTrés (2023), reunidos en las instalaciones del
Tribunal de Justicia Administrafiva de Coahuila de Zaragoza ubicado en Boulevard
Francisco Coss sin numero, Zona Centro, C.P. 25000 en la ciudad de Saltilio,
Coahuila de Zaragoza, con motivo del Oficio no. TIA/P/020/2023 referente a la
separacion al cargo de Oficial Mayor del Tribunal de Justicia Administrativa de
Coahuila De Zaragoza, el MDL. Juan Manuel Guevara Chdvez, en su calidad de
servidor pUblico saliente, por lo que se procede a levantar el acta de entrega

recepcion correspondiente estando presentes:

1. MDL. Juan Manuel Guevara Chdavez, en su cardcter de servidor piblico saliente,

senalando domicilio para oir y recibir notificaciones en calle _ /;/

i

N 5 cicir

por el Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, documento del gue se anexa

copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos concuerdan con quien la porta.




de Zaragoza, idenfificdndose con @ credencial de elector con numero
_expedido por el Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha,
documento del que se anexa copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos

concuerdan con quien la porta.

3. Llicenciada Idelia Contanza Reyes Tamez, en su cardcfer de enlace,
identificGndose con credencial de elector nUmero _ expedida por el
Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, documento del que se anexa

copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos concuerdan con guien la porta.

4. licenciado Everardo ZUiniga Rodriguez, en su cardcter de Representante del
Organo Intemo de Control, identificindose con credencial de elector nimero
_ expedida por el Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha,
documento del que se anexa copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos

concuerdan con quien la porta.

5. Contadora PUblica Concepcidén Melchor Alvarado, en su cardcter de testigo de
ley, identificGndose con credencial de elector nimero _ expedida
por el Instituto Nacional Electoral y vigente ala fecha, documento del que se anexa

copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos concuerdan con quien la porta.

%@g Licenciado Octavio Guadalupe Adame Jacinto, en su cardcter de testigo de ley,
identificdndose con credencial de elector con nUmero _ expedida
por el Instituto Nacional Electoral y vigente ala fecha, documento del que se anexa

copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos concuerdan con quien la porta.

Reunidas las partes, para dar efecto a los términos y disposiciones legales citadas
en el parrafo inicial, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, los comparecientes hacen

las siguientes:

i

i
L
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DECLARACIONES:

PRIMERA. Manifiesta el licenciado Juan Manuel Guevara Chdvez en su cardcter de
servidor pUblico saliente, contar con nacionalidad mexicana, originario de la

ciudad de Saliillo, Coahuila de Zaragoza, quien desempefid las funciones de Oficial
Ve




periodo comprendido del dieciséis (16) de octubre del dos mil diecisiete (2017), dl

15 (quince) de febrero del afio en curso, por lo gue el MDL. Juan Manuel Guevara

Chévez, manifiesta tener su domiciio particular en (G
I i como festigo de

asistencia, para efectos de la presente a la C.P. Concepcién Melchor Alvarado.

SEGUNDA. Manifiesta la licenciada Maria Guadalupe Saucedo Sdnchez en su
cardcter de servidor pUblico entrante, contar con nacionalidad mexicana,
originario de la ciudad de Salfillo, Coahuila, tener su domicilio en _
Zaragoza, para efectos de este acto designa como testigo de asistencia al

licenciado Octavio Guadalupe Adame Jacinto.

TERCERA. Asimismo, inferviene como enlace en este acto formal a la licenciada
Idelia Constanza Reyes Tamez, en su cardcter de enlace representante de la
Secretaria General de Acuerdos del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila
de Zaragoza, manifiesta que se encuentra habilitado para actuar en el presente

acto.

CUARTA. Interviene el licenciado Everardo ZUniga Rodriguez, en su cardcter de

representante del érgano Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa

N
de Coahuila de Zaragoza, quien coordina la instrumentaciéon del acta ,&f’? fﬁ

1
administrativa de enfrega recepcién, segin lo establecido en el articulo 13 y 14 f /

Y

Wog
fraccion Il de la Ley de Entrega Recepcidn del Estado y Municipios de Coahuila de \k

Zaragoza.

s N

QUINTA. Manifiestan los comparecientes estar de acuerdo en formalizar el acto de /| /‘

\

I f%

/ 7 \‘
Entrega-Recepcién en forma ordenada y tfransparente, de manera que f/e \K

L ’
garantice la debida continuidad de las funciones del cargo de Oficial Mayor del
Tribunal de Justicia Administrativa de Coahvuila De Zaragoza.
Enseguida, el MDL Juan Manuel Guevara Chdvez, manifiesta que para dar \
cumplimiento alo establecido en el articulo 17 de la Ley de Entrega-Recepcion del 5”’

, Estado y Municipios de Coahuila de Zaragoza, procede a hacer la entrega de”‘T@::t:r;f




presente:

TRIBUNAL BE JUSTICIA ADNINISTRATIVA
OF COaKUILA BE XARAGOTA

Informacion requerida

I. El marco juridico de actuacién que
regule su estructura y funcionamiento,
nombre o titulo del ordenamiento
juridico que complemente su dmbito de
actuacién, en caso de existir, los
manuales de organizacién y
procedimientos, también deberdn
incluirse;

INDIVIDUAL.

FG-023 Marco Juridico
de Actuacién

a continuacién, la cudl contiene la informacién actualizada al dia de la firma de la

FORMATO PARA LA ENTREGA DE LOS ASUNTOS
DEL ACTO DE ENTREGA-RECEPCION GENERAL O

No aplica

Il. Toda la documentacién relativa a los
recursos humanos, su estructura
orgdnica, los

servicios que en general presta y sus

atribuciones y en general deberd incluir:

FG-025 Plantfilla de
. Personal
a) Plantilla de personal FG-027 Estructura
Orgdnica

b) Resumen de plazas autorizadas

FG-026 Resumen de
plazas autorizadas

23 c) Personal con licencia, permiso o

comisidn

FG-028 Personal con
licencia, permiso o
comision

d) Relacién de sueldos no enfregados

FG-030 Vacaciones

de personal
e) Vacaciones de personal pendientes | pendientes de
de disfrutar disfrutar

FG-031 Relacion de

expedientes de
f) Relacién de expedientes del personal | persondl

g) Programa y avance de capacitacion
de personal

FG-032 Programa vy
avance de
capacitacién de
personal

lll. Toda la documentacién relativa a los
recursos materiales y en general:

&3% . .
ﬁ’@ﬁ)‘“ﬁesumen de inventarios;

»"A

Anexo lll) A Resumen
de inventarios

kN
5,
v




b) Mobiliario y equipo de oficina

Anexo ) B Relacién
mobiliario y equipo de
oficina

c) Relacién de equipo de codmputo

Anexo Il C Relacion
de equipo de
cébmputo

d) Relacién de sistemas desarrollados

a) Presupuesto Global del Ejercicio

global del gjercicio

. NO APLICA
infernamente
FG-033 Relacion de
programdas fipo
e) Relacién de programas fipo paguete | pagquete
Anexo lll) F Relacién
f) Relacidn de equipo de video o de equipo de video y
grabaciéon grabacion
Anexo ll) F Relacién
de equipo de
g) Relacién de equipo de transporte y tfransporte y
maguinaria maguinaria
h) Relacién de armamento NO APLICA
i) Relocié.r’w de obras de arte y NO APLICA
decoracion
i) Relacién de Libros, publicaciones, NO APLICA
material bibliogrdfico e informativo
Concentrado en Excel
k) Inventario de Almacén (Stock)
|) Relacién de formas oficiales NO APLICA
m) Combinaciones de cajas fuertes o de /—\nego IH)_ M relacién NO APLICA
valores de bienes inmuebles
Anexo 1) N
combmocnones de NO APLICA
cajas fuertes o de
n) Relacién de bienes inmuebles valores
IV Toda la documentacién relativa a los
recursos financieros y en general deberd
contener:
Anexo  presupuesto

b) Situacién de Fondos Revolventes

Anexo situacién de
fondos revolventes

c) Relacion de Gastos pendientes de
comprobar

Anexo relaciéon de
gastos pendientes de
comprobar

d) Relacién de cuentas bancarias,
inversiones, depdsitos, titulos o cualquier
\ofro confrato con instituciones de
lerédito, casas de bolsa o institucion

Anexo elacidn de
cuentas bancarias,
inversiones, depdsitos,
fitulos o cualquier ofro
contrato con
instituciones de
crédito, casas de
bolsa o institucion
similar

ey,



e) Detalle de la situacidn de las cuentas
bancarias gue administre

Anexo detfalle de la
situacién de las
cuentas bancarias
que administre

f) Relaciéon de cheques expedidos sin
entfregar

Anexo relacién de
cheqgues expedidos sin
entregar

g) Detalle de cuentas de inversidon

Anexo detalle de
cuentas de inversién

h) Relacién de documentos y cuentas
por cobrar y de cuentas por pagar, y

Anexo relacidn de
documentos y
cuentas por pagar

i) Estados financieros dictaminados.

Anexo relacidn  de
Estados Financieros
Dictaminados

V. Toda la documentacién relativa a
concursos o licitacién de obra publica
en general, adquisiciones,
arrendamientos, prestacién de servicios,
concesiones, permisos y autorizaciones,
asi como sus resultados, ademds la
relacién de obras pUblicas terminadas y
en proceso, asi como los anticipos
pendientes de amortizar.

FG-034 Relacidn de
licitacion o invitacion
a cuando menos fres
personas

FG-035 Relacidén de
obras puUblicas en
proceso y terminadas

Vl. Toda la informacién relativa a los
procedimientos administrativos o
expedientes judiciales en proceso o
terminados.

FG-036 Toda fe
informacion relativa a
los procedimientos

administrativos o
expedientes judiciales
en pProceso 0
terminados.

VII. Los derechos y obligaciones a su
cargo.

Anexo derechos vy
obligaciones a  su
cargo

VIil. La relacién de archivos por unidad
administrativa responsable, que
contengan el archivo vigente, la
relacién de respaldo electrénico de
drchivos, en su caso, el archivo de

/concentracién y el histérico o muerto.

FG-037 Inventario de
Archivo en Trdmite
(enviados y recibidos
2023) Oficialia Mayor.

Convenios de
colaboracién.

FG-037 Inventario de
Archive en Trdmite
(enviados y recibidos
2023) Recursos
Humanos.

FG-037 Inventario de
Archivo en Trdmite
Contabilidad

FG-037 Inventario de
Archivo en Trdmite
Informdatica

FG-038 Inventario de
Archivo de




Concenfracion
(enviados y recibidos
2023) Oficialia Mayor.

FG-038 Inventario de
Archivo de
Concentracion
(enviados y recibidos
2023) Recursos
Humanos.

FG-038 Inveniario de
Archivo de
Concentracién
Informdtica.

FG-039 Inventario de
Archivo Histérico
enviada vy recibida
Oficialia Mayor.

FG-039 Inventario de
Archivo Historico
enviada vy recibida
Recursos Humanos.

Aqemas de la felcmon de los asuntos en Anexo  Asuntos  en

frémite y estudios o proyectos no trédmite J
. i

desarrollados. é;

NO APLICA

IX. Ofros aspectos relevantes.

Asi mismo, manifiesta que dicha informacién, documentacion, asuntos, recursos,
mobiliario y equipos que se describieron anteriormente, los entfrega a la licenciada

Maria Guadalupe Saucedo Sanchez en forma fisica, quién a su vez, manifiesta bagjo

protesta de decir verdad que los recibe.

SEXTA. El MDL. Juan Manuel Guevara Chdvez, manifiesta haber proporcionado sm f%

. g
omisién alguna, todos los elementos necesarios para la formulacion de la presenie. Y

,ﬁ

Asi mismo declara que no fue omitido algun ofro aspecto importante relativo a su \
3 W
gestion. ]
i

La presente enfrega no implica liberacidn alguna de responsabilidades p
administrativas, civiles, penales o laborales que pudieran llegarse a determinar por /Y

la autoridad competente, en los términos de las disposiciones legales aplicables,

con posterioridad para el MDL. Juan Manuel Guevara Chdvez.

Previa lectura de la presente y no habiendo ofro hecho que hacer constar se“&g\

o,
s,

por concluida la misma, en las instalaciones que ocupa el Tribunal de Justicia

iy

ﬁdminisfraﬂvq de Coahuila de Zaragoza, en la ciudad de Saltillo, Coahuila def’"



Zaragoza, siendo las tfrece horas {13:00) del martes veintiocho de febrero de dos mil
veintitrés (2023), firmando los que en ella infervinieron en cuatro ejemplares para

debida constancia y efectos legales en todas sus fojas y anexos.

SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

N A7
N /) S

MDL. Juan Manuel GuseV““d%?’t‘j”Chévez

SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE
A

t

EN REPRESENTACION DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DE COAHUILA DE ZARAGOIZA

Licenciado Ev o ZGiiiga Rodriguez
terho de Control
A

N

TESTIGOS DE ASISTENCIA

Licenciado Octavie Guadalupe Adame
Jagcinto.

Y

Contadora PUblica gtoncepcién
Melchor/Zqugrcdo.

%
Y
L

La presente es la Ultima hoja de firmas que forma parte del Acta de Enfrega
Recepcion del cargo de Oficial Mayor del Tribunal de Justicia Adminisirativa de
Coahvuila De Zaragoza, levantada a las doce horas (12:00) del martes veintiocho
(28) de febrero dos mil veintitrés (2023}, en la sede del H. Tribunal de Justicia

Iy

Administrativa de Justicia Administrativa de Coahuila de Zarqg%ﬁf



