TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DE COAHUILA DE ZARAGOZA

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION INDIVIDUAL CORRESPONDIENTE AL
CARGO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO CON ADSCRIPCION AL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE COAHUILA DE ZARAGOZA.

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°, tercer parrafo; 3° fraccidon V; 5°,
6°, 11,12, 13,16, 17,19, 20, 21, 22, 29, 30, 31 y demds relativos a la Ley de Entrega
Recepcidon del Estado y Municipios de Coahuila de Zaragoza, publicada en el
Periddico Oficial del Estado en fecha veintinueve (29) de abril de dos mil cinco
(2005) y reformada en fecha cuatro (4) de febrero de dos mil veinte (2020), en la
que se establecen las bases generales mediante las cuales los servidores pUblicos
de las dependencias, entidades publicas y unidades administrativas entregardn a
quienes los sustituyan, cualquiera que sea la causa, los asuntos de su competencia,
asi como los recursos humanos, materiales, financieros y demds que se les hayan

asignado; por lo qgue se hace constar:

En la ciudad de Saltillo, Coahuila de Zaragoza, siendo las diez horas (10:00) del
viernes seis (06) de mayo del ano dos mil veintidds (2022), reunidos en las
instalaciones del Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa

de Coahuila de Zaragoza ubicado en la calle Piedras Negras niUmero 1503, de la 5

colonia Republica Oriente, C.P. 25280, en la ciudad de Saltilo, Coahuila de
Zaragoza, con motivo de la renuncia voluntaria al cargo de Auxiliar Administrativo w |

del Grgano Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila

de Zaragoza, el licenciado Guillermo Sena Herndndez, en su calidad de servidor
pUblico saliente, por lo que se procede a levantar el acta de enfrega recepcion

correspondiente estando presentes:

1. licenciado Guillermo Sena Herndndez, en su cardcter de servidor pUblico (\5\
saliente, sefialando domicilio para ofr y recibir notificaciones en (G
I - (o ciudad de Sdlfillo, Coahuila de Zaragoza, identificdndose 4 /

con credencial de elector con nimero (I <<ocdida por el Instituto /A
i
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Nacional Electoral y vigente ala fecha, documento del que se anexa copia simple

a la presente, cuyos rasgos fisicos concuerdan con quien la porta.

2. C.P. Zayda Azarelle Arredondo Bernal, en su cardcter de servidora puUblica
entrante, sefclando domicilio para ofr y recibir nofificaciones en privada I
— en la ciudad de
Saltilo, Coahuila de Zaragoza, identificandose con credencial de elector con
nUmero _expedido por el Instituto Nacional Electoral y vigente a la
fecha, documento del que se anexa copia simple ala presente, CuyOs rasgos fisicos

concuerdan con guien la porta.

3. licenciado Julio Alonso Marlinez Cortés, en su cardcter de enlace,
identificdndose con credencial de elector nimero . < ocdida por el
Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, documento del que se anexd

copia simple a la presenfe, Cuyos rasgos fisicos concuerdan con quien la porta.

4. C.P.C Everardo Z0iiga Rodriguez, en su cardcter de representante del Organo

Inferno de Control, identificGndose con credencial de elector numero
B - occida por el Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha,

documento del que se anexa copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos

concuerdan con quien la porta.

5 licenciado Omar Uriel Soto Chacén, en su cardcter de testigo de ley,
identificéndose con credencial de elector ndmero [N <xoedida por el
Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, documento del que se anexda

copia simple a la presente, Cuyos rasgos fisicos concuerdan con quien la porta.

6. Ingeniera Ana Gabriela Tovar Mireles, en su cardcter de testigo de ley,
identificéndose con credencial de elector nimero I N expedida por el
Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, documento del que se anexa

copia simple a la presente, Cuyos rasgos fisicos concuerdan con quien la portfa.
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Reunidas las partes, para dar efecto a los términos y disposiciones legales citadas
en el parrafo inicial, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, los comparecientes hacen

las siguientes:
DECLARACIONES:

PRIMERA. Manifiesta el licenciado Guillermo Sena Herndndez en su cardcter de
servidor publico saliente, contar con nacionalidad mexicana, originario de la
ciudad de Saltilo, Coahuila de Zaragoza, guien desempefid las funciones de
Auxiliar Administrative del Organo Interno de Control del del Tribunal de Justicia
Administrativa de Coahvuila de Zaragoza, durante el periodo comprendido del diez
y seis (16) de octubre del dos mil veintiuno (2021), al seis (06) de mayo del afio en
curso, por lo que el licenciado Guillermo Sena Herndndez manifiesta tener su
domicilio particular en colonic NG < <s'c ciudad de
Saltillo, Coahuila de Zaragoza; y designar como testigo de asistencia, para efectos

de la presente al licenciado Omar Uriel Soto Chacén.

SEGUNDA. Manifiesta la C.P. Zayda Azarelle Arredondo Bernal, en su cardcter de

servidora publica entrante, contar con nacionalidad mexicana, originaria de la

ciudad de Saltilo, Coahuila de Zaragoza, tener su domicilio particular (R

I C'c esto

ciudad, quien para efectos de este acto designa como testigo de asistencia a la

Ingeniera Ana Gabriela Tovar Mireles.

TERCERA. Asimismo, interviene como enlace en este acto formal, el licenciado Julio
Alonso Martinez Cortés, en su cardcter de enlace representante de la Oficialia
Mayor del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila de Zaragoza, manifiesta

que se encuentra habilitado para actuar en el presente acto.

CUARTA. Interviene el licenciado y C.P.C Everardo ZUniga Rodriguez, en su cardcter
de representante del Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia

Administrativa de Coahuila de Zaragoza, guien coordina la instrumentacion del

\J
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acta administrativa de enfrega recepcion, segun lo establecido en el articulo 13y
14 fraccién Il de la Ley de Enfrega Recepcidn del Estado y Municipios de Coahuila

de Zaragoza.

QUINTA. Manifiestan los comparecientes estar de acuerdo en formalizar el acto de
Entrega-Recepcion en forma ordenada y tfransparente, de manera gue se
garantice la debida confinuidad de las funciones del cargo de Auxiliar
Administrative del Organo Interno de Conirol del Tribunal de Justicia Administrativa

de Coahvuila de Zaragoza.

Enseguida, el licenciado Guillermo Sena Herndndez, manifiesta que para dar
cumplimiento a lo establecido en el articulo 17 de la Ley de Entrega-Recepcion del
Estado y Municipios de Coahuila de Zaragoza, procede a hacer la entrega de la
informacion, documentacidn, asuntos, recursos, mobiliario y equipo que se detallan
a contfinuacién, la cual contiene la informacién actualizada al dia de la firma de la

presente:

No. | Anexo

L El marco juridico de actuaciéon que regule su estructura y funcionamiento,
nombre o titulo del ordenamiento juridico que complemente su dmbito de
actuacién, en caso de existir, los manuales de organizacién y
procedimientos también deberdn incluirse:

a) Ley Orgdnica del Tribunal de Justicia Administrativa de Cocahuila de
Zaragoza.

b) Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila de
Zaragoza.

c) Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Tribunal de Justicia  Administrativa Marco JuridicoTribundl de Jusiicia
Administrativa de Coahuila (tjacoahuila.org)
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Documentacién relativa a los recursos humanos, su estructura orgdnica, los
servicios que en general presta y sus atribuciones y en general deberd
incluir:

a) Plantilla de personal: No aplica.

b) Resumen de plazas autorizadas: No aplica.

c) Personal con licencia, permiso o comisién: No aplica.

d) Relacién de sueldos no entregados: No aplica.

e) Vacaciones de personal pendientes de disfrutar: No aplica.

f) Relacién de expedientes del personal: No aplica.

g) Programa y avance de capacitacién de personal: No aplica.

M.

Toda la documentacion relativa a los recursos materiales y en general:

a) Resumen de inventarios: Conforme anexo de resguardo del Organo
Inferno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila de
Zaragoza.

b) Mobiliario y equipo de oficina:

- Archivero de metal: 0003001112

- Enfriador y calentador de agua (para oficina): 0003001118

c) Relacién de equipo de cémputo:

- Equipo de cdmputo y accesorios (mouse, teclado, monitor): 0003001101

- Impresora: 0003001260

- Microcomputadora portdtil: 0003001260

d) Relacién de sistemas desairollados internamente: No aplica.

e) Relacion de programas tipo paquete: No aplica.

f) Relacién de equipo de video o grabacién: No aplica.

g) Relacién de equipo de transporte y maquinaria: No aplica.

h) Relacién de armamento: No aplica.

i) Relacidon de obras de arte y decoracién: No aplica.
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j) Relacién de libros, publicaciones, material bibliogrdfico e informativo: No
aplica.

k) Inventario de almacén: No aplica.

) Relacién de formas oficiales: No aplica.

m) Combinaciones de cajas fuertes o de valores: No aplica.

n) Relacién de bienes inmuebles: No aplica.

IV | Toda la documentacién relativa a los recursos financieros y en general
deberd contener:

a) Presupuesto global del ejercicio: No aplica.

b) Situacién de fondos revolventes: No aplica.

c) Relacién de gastos pendientes de comprobar: No aplica.

d) Relacién de cuentas bancarias, inversiones, depésitos, titulos o cudlquier
ofro contrato con instituciones de crédito, casas de bolsa o institucion similar:
No aplica.

e) Detalle de la situacién de las cuentas bancarias que administre: No aplica.
f) Relacién de cheques expedidos sin entregar: No aplica.

g) Detalle de cuentas de inversién: No aplica.

h) Relacién de documentos y cuentas por cobrar y de cuentas por pagar:
No aplica.

i) Estados financieros dictaminados: No aplica.

V. | Toda la documentacién relativa a concursos o licitacién de obra piblica en
general, adquisiciones, arrendamientos, prestacién de servicios,
concesiones, permisos y autorizaciones, asf como sus resultados, ademds la
relacién de obras pUblicas terminadas y en proceso, asi como los anticipos

pendientes de amortizar: No aplica.

V1. Toda la informacidén relativa a los procedimientos administrativos o

expedientes judiciales en proceso o terminados: Sin asuntos pendientes.

VI. | Los derechos y obligaciones a su cargo. No aplica. EJA
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VIIL

La relacién de archivos por unidad administrativa responsable, que
contengan el archivo vigente, la relacién de respaldo electrénico de
archivos, en su caso, el archivo de concentracién y el histérico o muerto:

La cantidad de 136 documentos correspondientes a la carpeta 2021 y 212 documentos
correspondientes a la carpeta 2022, los cuales poseyd dentro de sus funciones como Auxiliar
de Sistemas del Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa,
almacenados en la  computadora 02/51501/MICROCOMPUTADORAPORTATIL
0003001260, y dejando una copia en el USB “OIC (D:}”. A continuacion, se describe el

contenido de cada carpeta con el nombre de cada uno de los archivos.
1) Carpeta con nombre “2021” (136 documentos), la cual contiene 6 carpetas con los
siguientes documentos:
1. Comité interno de vigilancia de salud. (14 documentos).

Convocatoria de la reunion del jueves 30 de diciembre de 2021
Convocatoria de la reunidn del lunes 08 de noviembre de 2021
Convocatoria de la reuniéon del martes 16 de noviembre de 2021

iv. Convocatoria de la reunién del viernes 12 de noviembre de 2021
v. Minuta 08 de noviembre 2021
vi. Minuta 12 de noviembre 2021
vii. Minuta 16 de noviembre 2021
viii. Minuta 30 de diciembre 2021
ix. Oficio No. 152 Reunién del 08 de noviembre
Xx. Oficio No. 153 Reunidén del 12 de noviembre
xi. Oficio No. 155 Reunidn del 16 de noviembre
xii. Oficio No. 181 Reunién del 30 de diciembre
xiii. Prueba maria jose cisneros castillo
xiv. Relacién de vacunacién OIC

2. Excel. (8 documentos).

i
ii.
iii.
iv.

V.
vi.
vii.
viii.

3. Oficios.
i.
ii.
iil.
iv.
V.
vi.
vil.
viii.

X.

Bitdcora Combustible Noviembre 2021

Bitdcora Combustible Octubre 2021

Comprobacién de gastos - Everardo Zuiiiga

Cuadro comparativo Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestaciones de Servicios de [as Entidades Federativas.
Cuadro comparativo Ley de Transparencia

Esquema de vacunacién OIC

Facturas - Premiacién del certamen a la innovacion 2021
Requisitos OIC Padrén de proveedores

(10 documentos).

Oficio No. 148 — Viaticos

Oficio No. 149 - Combustible octubre 2021

Oficio No. 150 - Rol de asistencia noviembre

Oficio No. 154 Baja de correo - Alondra Vanessa Ortiz Valdez
Oficio No. 168 - Rol de asistencia diciembre

Oficio No. 169 - Combustible noviembre 2021

Oficio No. 170 Justificacién 26 de noviembre 2021

Oficio No. 171 Ajuste de rol de asistencia Zayda

Oficio No. 173 Mensaje de alerta de renovacion del certificado del
padrén de proveedores

Oficio No. 175 solicitud de material

4. Padron de proveedores. {3 documentos).

I.

Actas constitutivas. (35 documentos).
1. 02 Acta Constitutiva ALBORA GRUPO EMPRESARIAL DE
CAPITALHUMANO S DE R.LDE C.V
2. No. 001 Acta Constitutiva GESTION PUBLICA Y GESTION
EMPRESARIAL LAFE S.A.S. DE C.V.

()
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Nou s

\ 28.
29.

[ % 30.

31.
32.

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.

33.
34.

35.

No. 002 Acta Constitutiva ALDAVIS COMERCIALIZADORA'Y
SERVICIOS S.A. DE C.V.

No. 003 Acta Constitutiva ARA DE SALTILLO, S.A. DE C.V.
No. 005 Acta Constitutiva CCT MEXICO, S.A. DE C.V.

No. 007 Acta Constitutiva COPISA DE SALTILLO, S.Ade C.V
No. 011 Acta Constitutiva OFICENTRO DE MEXICO S.A. de
C.V.

No. 012 Acta Constitutiva UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
NORESTE AC.

No. 013 Acta Constitutiva AG2 CONSULTING S.A. de C.V.
No. 014 Acta Constitutiva GAS CAPRICORNIO

No. 015 Acta Constitutiva CLIMAS Y REFACCIONES PRADO,
S.ADEC.V

No. 016 Acta Constitutiva LUMINET WAN SA de CV

No. 018 Acta Constitutiva CREATIVIDAD INTERNET
ENLACES, S.ADECV

No. 019 Acta Constitutiva INDUSTRIAL NACIONAL OC, S.A
DECV

No. 020 Acta Constitutiva MAESTRO CONSTRUCTOR DE
COAHUILA

No. 021 Acta Constitutiva EQUIPOS TACTICOS SECTACK, S.A
DECV

No. 022 Acta Constitutiva SALTILLO ASESORES S.C

No. 023 Acta Constitutiva FOURTH KIND SOLUTIONS, S.ADE
cV

No. 024 Acta Constitutiva COMUNICACION VERSATIL, S.A
de CV

No. 026 Acta Constitutiva COLEGIO DE CONTADORES
PUBLICOS DE SALTILLO (1)

No. 027 Acta Constitutiva MULTIOBRAS

No. 028 Acta Constitutiva ALTA TECNOLOGIA EN
ACABADOS MODERNOS Y CONCRETOS DE COAHUILA, S.A
DECV

No. 029 Acta Constitutiva GENERACION DE ENERGIA DEL
NORTE SA de CV )

No. 030 Acta Constitutiva HOMBRES Y HERRAMIENTAS SA
de CV

No. 031 Acta Constitutiva MAZ COMUNICACION Y
ESTRATEGIA SC

No. 032. Valuaciones Actuariales

No. 034.- Acta Constitutiva SERVICIOS DE CONSTRUCCION
E INGENIERIA MEXICANAS.A. DEC.V.

No. 037.- Acta Constitutiva Servicios Tolano

No. 038.- Acta Constitutiva Administradora de Servicios de
Internet Sandur SA de CV

No. 045 Acta Constitutiva SERVICIOS Y CONSTRUCCIONES
ANNAMA

No. A-1 Acta Constitutiva ZOCALO DE SALTILLO, S.A.DEC.V
No. A-2 Acta Constitutiva ALBORA GRUPO EMPRESARIAL
DE CAPITALHUMANO SDER.LDECV

No. A-3 Acta Constitutiva PROCOM PLUS S.A.deC.V

No. A-6 Acta Constitutiva CONSULTORIA [NTEGRAL DE
INFORMATICA SAPI DE CV

No. A-7 Acta Constitutiva TOTALPLAY COMUNICACIONES
S.A.DECV

ii. Requisitos del padrén de proveedores - Ley de adquisiciones y
prestacion de servicios de Coahuila de Zaragoza
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X.

Xi.
xii.

4. Comité
i.

Circular TJA-OM-013-2022, Declaracién de Modificacién
Patrimonial 2022
Circular No. TJA-OM-005-2022, Pruebas PCR-RT
TJA_OM_009_2022 Leyenda Oficial
de salud. (2 documentos).
Expedientes digitalizados de
documentos).

1. 06 enero 2022
07 mayo 2021
08 noviembre 2021
10 enero 2022 x 2
12 noviembre 2021
16 noviembre 2021
17 enero 2022

8. 30 diciembre 2021
Resultados covid TJA (1)

Resultados covid TJA

las sesiones de comité. (8

Nk wN

5. Cursos CONAPRED. (3 documentos).

i
ii.
lii.

Constancia EVERARDO ZUNIGA RODRIGUEZ
Constancia GUILLERMO SENA HERNANDEZ
Constancia ZAYDA AZARELLE ARREDONDO BERNAL

6. Curso de contralores municipales. (2 documentos).

Ficha técnica curso de contralores
Ficha técnica

7. Excell ICAL (4 documentos).

V.
8. Oficios.

i.

ii.

iii.

iv.

V.

Vi.

Vii.

viil.

Xi.
Xii.
Xiii.
Xiv.
XV.
XVI.
XVii.
xviil.
XiX.
XX.
XXi.
XXii.

Actas testadas. {4 documentos).
1. 1- ACTA COACTA CONSTITUTIVA, SYSTEM TRAVEL
2. 1- ACTA CONSTITUTIVA, ALPHA DIVISION INTERNACIONAL
3. 1- ACTA CONSTITUTIVA, AUTOMOTORES (1) (1)
4. 1- ACTA CONSTITUTIVA, NEMOSINTESIS

Fraccion XXVIII (diciembre 2021)

Fraccidn XXVIll (enero 2022)

Fraccion XXVIII (febrero 2022)

Fraccion XXV (marzo 2022)

(22 documentos).

Oficio No. 001 — Rol de asistencia ene2022.

Oficio No. 004 solicitud de material

Oficio No. 006 Registro cursos febrero

Oficio No. 012 - Rol de asistencia feb 2022

Oficio No. 013- Combustible enero 2022

Oficio No. 016 Puntualidad diciembre 2021

Oficio No. 017 Puntualidad enero

Oficio No. 018 Colaboracién SEFIR PETROMAX

Oficio No. 019- Combustible Zayda

Oficio No. 020 - Rol de asistencia marzo

Oficio No. 021- Combustible febrero

Oficio No. 022 Registro cursos marzo

Oficio No. 024 Colaboracién SEFIR METLIFE

Oficio No. 026 solicitud de sillas

Oficio No. 027 Puntualidad reloj checador

Oficio No. 035 Registro cursos abril

Oficio No. 038 - Rol de asistencia abr 2022

Oficio No. 039- Combustible marzo conta

Oficio No. 040- Combustible Zayda marzo

Oficio No. 041 Registro cursos mayo

Oficio No. 042 solicitud de material

Oficio No. 048- Combustible Omar

) Bivd. Francisco Coss s/n, enfre Purcell y Presidente Cérdenas, Zona Centro C.P. 25000, Saltilo, Coahuila de Zaragoza e
@ Teléfono (844) 12303 10 hﬂp://www.fjocoohuilo.org @ tribunaldejusticiaadministrativa@tjacoahuila.org.mx “



& A

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DE COAHUILA DE ZARAGOZA

12. Facturas

13. Fwd__ Factura_Electrdnica

14. Ha_recibido_un_CFDI_(FACTURA)_para_Tribunal_de_Justi

cia_Administrativa_de_Coahuila_de_Zaragoza
iv. Tickets. (33 documentos).

1. WhatsApp Image 2021-11-17 at 7.55.36 AM
WhatsApp Image 2021-11-17 at 7.55.51 AM
WhatsApp Image 2021-11-17 at 7.57.28 AM
WhatsApp Image 2021-11-17 at 7.57.35 AM
WhatsApp Image 2021-11-17 at 7.58.14 AM
WhatsApp Image 2021-11-17 at 7.58.48 AM
WhatsApp Image 2021-11-17 at 8.40.37 PM
WhatsApp Image 2021-11-17 at 8.40.53 PM
WhatsApp Image 2021-11-17 at 8.41.43 PM

. WhatsApp Image 2021-11-17 at 8.41.55 PM

. WhatsApp Image 2021-11-17 at 9.05.41 AM

. WhatsApp Image 2021-11-18 at 6.04.31 PM

. WhatsApp Image 2021-11-18 at 6.04.47 PM

. WhatsApp Image 2021-11-18 at 6.05.23 PM

. WhatsApp Image 2021-11-18 at 6.05.31 PM

. WhatsApp Image 2021-11-18 at 6.05.55 PM

. WhatsApp Image 2021-11-18 at 6.06.04 PM

. WhatsApp Image 2021-11-18 at 6.06.36 PM

. WhatsApp Image 2021-11-18 at 6.06.44 PM

. WhatsApp Image 2021-11-18 at 10.54.44 AM
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2) Carpeta con nombre “2022” (212 archivos), la cual contiene 11 carpetas con los
siguientes documentos:
1. Bitacora de combustible. (2 documentos).
i. Enero 2022.
ii. Marzo 2022.
2. Calendario 2022. (1 documento).
M i. Calendario de actividades OIC 2022.
/ 3. Circulares. (12 documentos).
) i. 1.- Plantilla correosy extensiones (2)
%ﬁi’ ji. Circular TIA-OM-001-2022
o iii. Circular TJA-OM-002-2022
iv. TJA_OM_003_2022
v. Circular 006 #UnDiaSinNosotras
vi. Circular 007 Constancia de situacién fiscal
vil. Circular TIA_OM_008_2022
viii. TIA-OM-010-2022 U
ix. Circular TJA-OM-012-2022, Actualizacion de Datos STV
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iii. Requisitos personas fisicas 09-11-2021
iv. Requisitos personas morales 09-11-2021
5. Responsabilidades. (2 documentos).
i. TIACFDI
ii. TJA Cumplimiento
6. Viaticos
i. Everardo Zidiga Rodriguez. (13 documentos).
1. AHG130507626-18-11-2021-114143368-782873cc-cee-
4065-9985-72a1720d70a5-CPGB33-18788
2. AHG130507626-18-11-2021-114143368-782873cc-cele-
4065-9985-72a1720d70a5-CPGB33-18788
3. AHG130507626-18-11-2021-115034137-0f7d46d6-d3cd-
4988-3218-aa662a761f01-CPDB33-14214
4. AHG130507626-18-11-2021-115034137-0f7d46d6-d3cd-
4988-a218-aa662a761f01-CPDB33-14214
5. AHG130507626-18-11-2021-123133260-bel1fef30-0d11-
4472-9af7-d60014dd7d09-CPDB33-14215
6. AHG130507626-18-11-2021-123133260-bel1fef30-0d11-
4472-9af7-d60014dd7d09-CPDB33-14215
7. Cfdi_Areas_66901113063837
8. Cfdi_Areas_66901113063842
9. Cfdi_Areas_66901113063858
10. Envio_de_archivos_de factura
11. fa_006_comprobacion_de_gastos - Everardo Zufiiga
rodriguez
12. Fwd__Factura_Electrénica
13. Se_envia_su_Factura_Electrénica__TIWEBDF_6720339 R
ESTAURANTES_TOKS_S.A. DE C.V.
ii. Formatos. (4 documentos).

1. fa_005_informe_de_actividades - Everardo Zdiliga
Rodriguez
2. fa_005_informe_de_actividades -  Jesis  Gerardo
Sotomayor Hernandez
3. fa_006_comprobacion_de_gastos - Everardo Zudiga
rodriguez
4. fa_006_comprobacion_de_gastos - Jesis Gerardo ya

Sotomayor Herndndez
iii. Jests Gerardo Sotomayor Herndndez. (14 documentos).
1. [#NOREPLY#] CAMS te ha_enviado_un_Comprobante_
Fiscal _Digital (1)
2. [#NOREPLY#] CAMS te ha enviado_un_Comprobante_
Fiscal_Digital |
3. AHG130507626-18-11-2021-114741744-e1e3397f-443¢- !
40ef-aef3-b28d1a64731d-CPDB33-14213 \&g
4. AHG130507626-18-11-2021-123519703-cbe9al3f-2a5a-
4d40-809a-e49488a031d3-CPDB33-14216 \
AHG130507626-18-11-2021-123519703-cbe%9al3f-2a5a-

5.
4d40-809a-e49488a031d3-CPDB33-14216 \

6. Cfdi_Areas_66901113063853

7. Documento é

8. Documento {m\}

9. fa_005_informe_de_actividades -  Jesds  Gerardo | .~
Sotomayor Hernandez / h

10. fa_006_comprobacion_de_gastos - Jesus Gerardo /
Sotomayor Herndndez 0/

11. Factura_Tribunal_de Justicia_Administrativa_de_Coahuila é/’ P

PO

_de_Zaragoza :&;} E\w g
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9. Proveedores.
i. Codigo de éticay conducta. (1 documento).
1. Cédigo de ética y conducta para proveedores del Tribunal
de Justicia Administrativa de Coahuila de Zaragoza.
ii. Excepcién al padrén.
1. COMPANIA PERIODISTCA. (4 documentos).
a. Acta de verificacién - COMPARNIA PERIODISTICA
b. Dictamen de excepcién - COMPANIA PERIODISTICA
c. Orden de verificacién - COMPARIA PERIODISTICA
d. Solicitud excepcién - COMPARIA PERIODISTICA
2. DAMIAN DE LEON. (1 documento).
a. Certificado - Damian
3. HDISEGUROS. (4 documentos).
a. Acta de verificacién - HDI SEGUROS
b. Dictamen de excepcién - HDI SEGUROS
¢. Orden de verificaciéon - HDI SEGURQOS, S.A. DEC.V,,
d. Solicitud excepcion - HDI SEGUROS
4. JOSE MANUEL DE LA FUENTE. (4 documentos).
a. Acta de verificacién - JOSE MANUEL DE LA FUENTE
HERNANDEZ
b. Dictamen excepcién - JOSE MANUEL DE LA FUENTE
HERNANDEZ
c. Orden de verificacién -JOSE MANUEL DE LA
FUENTE HERNANDEZ,
d. Solicitud excepcion - JOSE MANUEL DE LA FUENTE
5. METLIFE. (4 documentos).
a. Acta de verificacion — METLIFE
b. Dictamen excepcién — METLIFE
c. Orden de verificaciéon -METLIFE MEXICO
d. Solicitud excepcion - METLIFE
6. MRIAM ALEJANDRA MIRELES ORTIZ. (4 documentos).
a. Acta de verficacién - MIRIAM ALEJANDRA MIRELES
ORTIZ
b. Dictamen excepcién - MIRIAM ALEJANDRA
MIRELES ORTIZ
c. Orden de verificacién -MIRIAM ALEJANDRA
MIRELES ORTIZ
d. Solicitud excepcion - MIRIAM ALEJANDRA MIRELES
ORTIZ
7. NOTARIO. (1 documento).
a. Dictamen excepcidn - Notario
8. OCSI SOLUCIONES. (4 documentos).
a. Acta de verificacién - OCSI
b. Dictamen excepcién — OCSI
c. Orden de verificacién -OCSI
d. Solicitud excepcion - OCSI
9. PADRON SEFIR COLABORACION
a. HDISEGUROS. (16 documentos).
i. 261020105459GFPRSSSS.ane3
ii. 261020105459GFPRSSSS.ane4d
ili. 261020105459GFPRSSSS.ane6
iv. 261020105459GFPRSSSS.ane?
v. 261020105459GFPRSSSS.ane8
vi. 261020105459GFPRSSSS.ane9
vii. 261020105459GFPRSSSS.anel2 AN
viii. 261020105459GFPRSSSS.anel5 S a—

ix. 261020105459GFPRSSSS.anel9 %‘{
Q

i
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X. 261020105459GFPRSSSS.ane20
xi. 261020105459GFPRSSSS.ane24
xii. 261020105459GFPRSSSS.ane26
Xxiii. 261020105459GFPRSSSS.ane27
xiv. 261020105459GFPRSSSS.ane28
xv. 261020105459GFPRSSSS.ane29
xvi. 261020105459GFPRSSSS.ane32
b. METLIFE. (16 documentos).
I. 290321162313AANSSSSS.ane3
il. 290321162313AANSSSSS.aned
iii. 290321162313AANSSSSS.ane6
iv. 290321162313AANSSSSS.ane?7
v. 290321162313AANSSSSS.ane8
vi. 290321162313AANSSSSS.ane9
vii. 290321162313AANSSSSS.anel5
viii. 290321162313AANSSSSS.anel7
iX. 290321162313AANSSSSS.anel9
X. 290321162313AANSSSSS.ane23
xi. 290321162313AANSSSSS.ane24
Xii. 290321162313AANSSSSS.ane26
xiii. 290321162313AANSSSSS.ane27
xiv. 290321162313AANSSSSS.ane28
xv. 290321162313AANSSSSS.ane29
xvi. 290321162313AANSSSSS.ane32
c. MIRIAM ALEJANDRA MIRELES. (13 documentos).
i. 241120180536JQPUSSSS.ane3
ii. 241120180536JQPUSSSS.ane6b
iii. 241120180536JQPUSSSS.ane8 (1)
iv. 241120180536/QPUSSSS.ane8
v. 241120180536JQPUSSSS.anels
vi. 241120180536JQPUSSSS.anel6
vil. 241120180536JQPUSSSS.anel?
viii. 241120180536JQPUSSSS.anel9 (1)
ix. 241120180536JQPUSSSS.anel9
X. 241120180536JQPUSSSS.ane27
xi. 241120180536JQPUSSSS.ane28 ~
xii. 241120180536JQPUSSSS.ane29 g
xiii. 241120180536JQPUSSSS.ane30 ) [
d. SUMYPAQ. (16 documentos). { )ﬁ#@é
i. 020221185540TUVISSSS.ane3 i\w“
ii. 020221185540TUVJSSSS.ane4
jii. 020221185540TUVISSSS.ane8
iv. 020221185540TUVISSSS.ane9
v. 020221185540TUVJSSSS.anel0
vi. 020221185540TUVISSSS.anell
vii. 020221185540TUVISSSS.anel5
viii. 020221185540TUVISSSS.anel?
ix. 020221185540TUVJSSSS.anel9 (1)
x. 020221185540TUVISSSS.anel9

xi. 020221185540TUVJSSSS.ane24 p
; xii. 020221185540TUVJSSSS.ane26 ﬁg’”
xiii. 020221185540TUVJSSSS.ane27 A
xiv. 020221185540TUVISSSS.ane28 RN
xv. 020221185540TUVISSSS.ane29 f
xvi. 020221185540TUVJSSSS.ane32 0/
10. PETROMAX. (4 documentos). S

a. Acta de verificacidn 01-2022 Petromax

€ Blvd. Francisco Coss s/n, enfre Purcell y Presidente Cdrdenas, Zona Centro C.P. 25000, Salfillo, Coahuila de Zaragoza fﬁb
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ii. TIA
11. Revisiones.
i. Acti

ii. ICAl

b. Capturas de correos
gasolineras
¢. Dictamen de excepcién — PETROMAX
d. Orden de verificaciéon 01-2022 Petromax
11. SUMYPAQ. (4 documentos).
a. Acta de verificacién — SUMYPAQ
b. Dictamen de excepcion —SUMYPAQ
c. Orden de verificacion -SUMYPAQ
d. Solicitud excepcién - SUMYPAQ
12. SYSTEM TRAVEL. (4 documentos).
a. Acta de verificaciéon - SYSTEM TRAVEL
b. Dictamen de excepcion - SYSTEMA TRAVEL
¢. Orden de verificacion -SYSTEM TRAVEL

d. Solicitud excepcion - SYSTEM TRAVEL

pantalla

ili. PNT. (1 documento).

1. LGTA7ZOFXXXH (PNT proveedores)

iv. Prevenciones. (2 documentos).

1. Proveedores pendientes de concluir su registro 26-04-2022
2. Proveedores pendientes de concluir su registro

v. Propuesta de cambio al sistema de padrén. (5 documentos).

1. Flujo de pagina de padrén de SEFIRC

2. Requisitos personas fisicas

3. Requisitos personas morales

4. Requisitos refrendo de personas fisicas
5. Requisitos refrendo de personas morales

10. Recursos humanos. (2 documentos).
i. Formulario de Actualizacidn de datos

$99

vos fijos 2021. (5 documentos).

1. RINo. 002 Inicio de revision y evaluacion
RI No. 012 Acta circunstanciada activos fijos
Rl No. 013 Oficio de resultados

RI No. 018 Oficio de conclusidn

. RINo. 019 Notificacién pleno

. (6 documentos).

ICAl (marzo)

RI No. 045 Inicio de revisidn

Ri No. 059 - Acta de hechos ICAl

Rl No. 060 Oficio de resultados

Rl No. 061 Oficio de conclusién

6. RINo. 062 Oficio versién publica al pleno

oW

ik W e

iii. Puntualidad

1. Roles de Asistencia (enero). (11 documentos).
a. 01.- Ro! de Asistencia TJA - Enero 2022

1.- Rol Secretaria Tecnica (enero)

9Rol Sala Especializada M.R.A. (enero)

Rol Segunda Sala M.F.A (enero)

Rol Asistencia Direccén Recursos Financieros

(enero)

Rol de D.R.H (enero 2022)

Rol de Enlace Interinstitucional (enero)

Rol de trabajo OIC (enero)

Rol Oficialia Mayor (enero)

Rol primera sala (enero)

Rol Tercera sala (enero)

2. Roles de Asistencia {febrero). (16 documentos).

© oo o

~S oo o

enviados a
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02.- Rol de Asistencia TJA - Febrero 2022
Rol Febrero TSFA
Rol Asistencia febrero DRF DC
Rol Asistencia febrero DRH
Rol de febrero OIC
Rol Febreo SEMRA
Rol Oficialia Mayor (febrero)
Rol primera sala (febrero)
Rol Secretaria Tecnica (Feb)
Rol Segunda Sala enero y mas
k. Rol SGA Febrero
Rl No. 038 - Inicio de revision de puntualidad

T@ Ao Q0T e

[N —

3.

4. Rl No. 046 - Acta de hechos puntualidad y asistencia
5. Rl No. 047 Oficio de resultados

6. RINo. 063 Oficio de conclusion

7. RINo. 064 Notificacién pleno

iv. SEVAC. (4 documentos).
1. RINo.030 Acta de hechos SEVAC
2. RINo. 031 Oficio de resultados
3. RI No. 032 Oficio de conclusién
4. Rl No. 040 Oficio versidon publica al pleno

IX. | Larelacién de asuntos en trdmite y estudios o proyectos no desarrollados:

Sin asuntos pendientes.

X. | Otros aspectos relevantes:
- Memoria USB de respaldo de informacién, desglosado en el inciso VIl

anterior.

Se deja llaves de la oficina, del escritorio y el material de frabgjo.

H

Se deja llaves de oficina del Contralor

Asi mismo, manifiesta que dicha informacién, documentacién, asuntos, recursos,
mobiliario y equipos que se describieron anteriormente, los entrega a la C.P. Zayda
Azarelle Arredondo Bernal en forma ﬂ’sicq, quién a su vez, manifiesta bajo protesta
de decir verdad que los recibe.

SEXTA. El licenciado Guillermo Sena Herndndez, manifiesta haber proporcionado
sin omisidn alguna, todos los elementos necesarios para la formulacion de la

presente. Asi mismo declara que no fue omitido algin ofro aspecto importante

relativo a su gestion. ry
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La presente entrega no implica liberacidén alguna de responsabilidades
administrativas, civiles, penales o laborales que pudieran llegarse a determinar por
la autoridad competente, en los términos de las disposiciones legales aplicables,

con posterioridad para el licenciado Guillermo Sena Herndndez.

Previa lectura de la presente y no habiendo ofro hecho que hacer constfar se da
por concluida la misma, en las instalaciones que ocupa el Organo Intermo de
Control del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila de Zaragoza, en la
ciudad de Saltilo, Coahuila, siendo las once horas {11:00) del viernes seis (06) de
Mayo de dos mil veintidds (2022), firmando los que en ella infervinieron en cuatro

ejemplares para debida constancia y efectos legales en fodas sus fojas y anexos.

SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

[

i Y
. ra .
Gu1lle>ﬁ1ﬁ$enga Herndndez

SERVIDORA PUBLICA DESIGNADA TEMPORALMENTE COMO AUXILIAR

/ ¥

C.P. Zayda Azcire{le Arredondo Bernal

Coordinadora de Revision a Procésos del Organo Interno de Control

ENLACE

f ;M \\: .

/ / o
(S

e

Lic. Julio A\G?ﬁarh’nez Cortés
Coordinador de Administraciéon de Personal
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EN REPRESENTACION DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DE Cd\AHUILQfDE ZARAGOIZA

] C.P.C. Everardo ZL'mI )a Rodriguez
Titular del Organo Interno de Control del Trilbunal de Justicia Administrativa de
Coahuila de Zaragoza.

TESTIGOS DE ASISTENCIA

o
,
%’\

A

: S U
Licenciado Omar L!fiel Soto Chacén Ingeniera Ana Gabriela Tovar Mireles

7

/

7

La presente es la Ultima hoja de firmas que forma parte del Acta de Entrega
Recepciéon del cargo de Auxiliar Administrativo con adscripcidn al Organo Interno
de Control del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila de Zaragoza,
levantada el viernes seis (06) de Mayo de dos mil veintidds (2022) a las once horas

(11:00), en la sede del Organo Interno de Control del H. Tribunal de Justicia

Administrativa.
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