TRIBUNAL DE JUSTICEA ADMINISTRATIVA
DE COAHUILA DE ZARAGOZA

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION INDIVIDUAL CORRESPONDIENTE AL
CARGO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO CON ADSCRIPCION AL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE COAHUILA DE ZARAGOIZA.

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°, tercer parrafo; 3° fraccidn V; 5°,
6°, 11,12, 13,16, 17,19, 20, 21, 22, 29, 30, 31 y demds relativos a la Ley de Enfrega
Recepcidon del Estado y Municipios de Coahuila de Zaragoza, publicada en el
Periddico Oficial del Estado en fecha veintinueve (29) de abril de dos mil cinco
(20085) y reformada en fecha cuatro (4) de febrero de dos mil veinte (2020}, en la
gue se establecen las bases generales mediante las cuales los servidores pUblicos
de las dependencias, entidades publicas y unidades administrativas entregardn a
quienes los sustituyan, cualquiera que sea la causa, los asuntos de su competencia,
asi como los recursos humanos, materiales, financieros y demds que se les hayan

asignado; porlo que se hace constar:

En la ciudad de Saltilo, Coahuila, siendo las trece horas (13:00) del lunes (18) de
octubre del afo dos mil veintiuno (2021), reunidos en las instalaciones del Organo
Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila de Zaragoza
ubicado en la calle Piedras Negras nimero 1503, de la colonia RepUblica Oriente,
C.P. 25280, en la ciudad de Sdaltilo, Cochuila de Zaragoza, con motivo de la
renuncia voluntaria al cargo de Auxiliar Administrativa del Organo Interno de
Control del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila, la C. Alondra Vanessa
Ortiz Valdez, en su calidad de servidora pUblica que entrega, por lo que se procede

a levantar el acta de entrega recepcion correspondiente estando presentes:

1. C. Alondra Vanessa Ortiz Valdez, en su cardcter de servidora piblica que
enirega, senalando domicilio para ofr y recibir notificaciones en la | R

I C st ciudad de Salfillo,

Coahuila, identificandose con credencial de elector nimero [N

expedida por el Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, documento del
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que se anexa copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos concuerdan con

quien la porta.

2. C.P. Zayda Azarelle Arredondo Bernal, en su cardcter de servidor publico que

recibe, en su cardcter de servidora publica gue recibe, sefalando domicilio para
ofr y recibir nofificaciones en N
I - . (c ciudad de Sdlfilo, Coahuila identificandose con

credencial de elector con numero [ c-cdida por el Instituto
Nacional Electoral y vigente ala fecha, documento del que se anexd copia simple

a la presente, cuyos rasgos fisicos concuerdan con quien la porta.

3 licenciado Julio Alonso Martinez Cortés, en su cardcter de enlace
representante, identificéndose con credencial de elector numero NG
expedida por el Instituto Nacional Flectoral y vigente a la fecha, documento del
qgue se anexa copia simple a la oresente, cuyos rasgos fisicos concuerdan con

quien la porta.

4. C.P.C Everardo ZGhiga Rodriguez, en su cardcter de representante del Organo

Interno  de Confrol, identificGndose con credencial de elector numero
B - o-cicda por el Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha,

documento del que se anexa copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos

concuerdan con quien la porta.

5 licenciado Omar Uriel Soto Chacén, en su cardcter de testigo de ley,
identificdndose con credencial de elector numero TG - xocdida por el
Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, documento del que se anexa

copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos concuerdan con quien la porta.

4: Ingeniera Ana Gabriela Tovar Mireles, en su cardcter de testigo de ley,

identificédndose con credencial de elector nimero NN <xoedida por el
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Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, documento del que se anexa

copia simple a la presente, cuyos rasgos fisicos concuerdan con quien la porta.

Reunidas las partes, para dar efecto a los términos y disposiciones legales citadas
en el parrafo inicial, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, los comparecientes hacen

las siguientes:
DECLARACIONES:

PRIMERA. Manifiesta la C. Alondra Vanessa Ortiz Valdez en su cardceter de servidora
pUblica que entrega, contar con nacionalidad mexicana, originaria de la ciudad
de Saltillo, Coahuila de Zaragoza, quien desempend las funciones de Auxiliar
Administrativo del Organo Interno de Control del del Tribunal de Justicia
Administrativa de Coahuila de Zaragoza, durante el periodo comprendido del
guince (15) de abril del dos mil veintiuno (2021), al quince (15) de octubre del anRo
en curso, porlo que la C. Alondra Vanessa Ortiz Valdez manifiesta tener su domicilio
particular en lo (G
R < =sto ciudad de Saltillo, Coahuila; y designar como testigo de asistencia,

para efectos de la presente al licenciado. Omar Uriel Soto Chacén.

SEGUNDA. Manifiesta la C.P. Zayda Azarelle Arredondo Bernal, en su cardcter de \
servidora pUblica que recibe, contar con nacionalidad mexicana, originaria de la

ciudad de Saltillo, Coahuila, tener su domicilio particular en _ \
/

I, - < ficha ciudad, quien

para efectos de este acto designa como tfestigo de asistencia a la Ingeniera Ana

Gabriela Tovar Mireles. R

TERCERA. Asimismo, interviene como enlace en este acto formal, el licenciado Julio

Alonso Martinez Cortés, en su cardcter de enlace representante de la Oficialia “
Mayor del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila de Zaragoza, manifiesta :{?

gue se encuentra habilitado para actuar en el presente acto.
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CUARTA. Inferviene el licenciado y C.P.C Everardo Ziniga Rodriguez, en su cardcter
de representante del Organo Intemo de Control del Tribunal de Justicia
Administrativa de Coahuila de Zaragoza, quien coordina la instrumentacion del
acta administrativa de entrega recepcién, segun lo establecido en el arficulo 13y
14 fraccion lll de la Ley de Enfrega Recepcién del Estado y Municipios de Coahuila

de Zaragoza.

QUINTA. Manifiestan los comparecientes estar de acuerdo en formalizar el acto de
Entrega-Recepcién en forma ordenada vy fransparente, de manera gue se
garantice la debida confinuidad de las funciones del cargo de Auxiliar
Administrativa del Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa

de Coahuila de Zaragoza.

Enseguida, la C. Alondra Vanessa Orfiz Valdez, manifiesta que para dar
cumplimiento a lo establecido en el arficulo 17 de la Ley de Enfrega-Recepcion del
Estado erunicipios de Coahuila de Zaragoza, procede a hacer la enfrega de la
informacidn, documentacion, asuntos, recursos, mobiliario y equipo que se detallan
a continuacién, la cual contiene la informacién actualizada al dia de la firma de la

presentfe:

No. Anexo

L. El marco juridico de actuacién que regule su esiructura 'y funcionamiento,
nombre o tftulo del ordenamiento juridico que complemente su dmbito de
actuacién, en caso de existi, los manuales de organizacién vy
procedimientos también deberdn incluirse;

a) Ley Orgdnica del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila de
Zaragoza.

b) Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila

de Zaragoza.
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c) Marco juridico y normativo, publicados en la pagina oficial de este
drgano jurisdiccional consultables en las siguientes ligas, asi como la copia
controlada fisica de Manuales v Procedimientos del Tribunal de Justicia
Administrativa para esta entidad federativa.

Tribunal de Justicia Administrativa_ Marco Juridico Tribunal de Justicia

Administrativa de Coghuila (tjacoahuila.org)

Tribunal de Justicia AdministrativallTribunal de Justicia Administrativa de

Coahuila [tiacoahuila.ora)

Documentacién relativa a los recursos humanos, su estructura orgdnica, los
servicios que en general presta y sus atribuciones y en general deberd
incluir:

a) Plantilla de personal: No aplica.

b) Resumen de plazas autorizadas: No aplica.

c) Personal con licencia, permiso o comisién: No aplica.

d) Relacién de sueldos no enitregados; No aplica.

e) Vacaciones de personal pendientes de disfrutar: No aplica.

f) Relacién de expedientes del personal: No aplica.

g) Programa y avance de capacitacién de personal: No aplica.

1.

Toda la documentacién relativa a los recursos materiales y en general:

a) Resumen de inventarios: No aplica.

pb) Mobiliario y equipo de oficina: Conforme al anexo 4 TARJETA
INFORMATIVA.

c) Relacién de equipo de cdédmputo: Conforme al anexo 4 TARJETA
INFORMATIVA.

d) Relacién de sistemas desarrollados internamente: No aplica.

e) Relacién de programas tipo paquete: No aplica.

f) Relacién de equipo de video o grabacién: No aplica.

g) Relacién de equipo de transporte y maquinaria: No aplica.

h) Relacién de armamento: No aplica.
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i) Relacién de obras de arte y decoracidén: No aplica.

j) Relacién de libros, publicaciones, material bibliogrdfico e informativo: No
aplica.

k) Inventario de Almacén: No aplica.

) Relacién de formas oficiales: No aplica.

m) Combinaciones de cajas fuertes o de valores: No aplica.

n) Relacién de bienes inmuebles: No aplica.

v Toda la documentacién relativa a los recursos financieros y en general
deberd contener:

a) Presupuesto global del ejercicio: No aplica.

b) Situacién de fondos revolventes: NoO aplica.

c) Relacién de gastos pendientes de comprobar: No aplica.

d) Relacién de cuentas bancarias, inversiones, depésitos, titulos o cualquier
ofro conirato con instituciones de crédito, casas de bolsa o institucién
similar; No aplica.

e) Detalle de la situacién de las cuentas bancarias que adminisire; No
aplica.

f) Relacién de cheques expedidos sin entregar: No aplica.

g) Detalle de cuentas de inversién: No aplica.

h) Relacién de documentos y cuentas por cobrar y de cuentas por pagar:
No aplica.

i) Estados financieros dictaminados: No aplica.

V. Toda la documentacién relativa a concursos o licitacién de obra plblica
en general, adquisiciones, arrendamientos, prestacién de servicios,
concesiones, permisos y autorizaciones, asi como sus resultados, ademds
la relacién de obras pUblicas terminadas y en proceso, asi como los

anticipos pendientes de amortizar. No aplica.
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VL6 Toda la informacién relativa a los procedimientos administrativos o
expedientes judiciales en proceso o ferminados.

No aplica

VL Los derechos y obligaciones a su cargo. Todos los contemplados en la Ley
Orgdnica del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahvuila de Zaragoza,
el Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila

de Zaragoza, y demdas normatividad aplicable.

VIll. | La relacién de archivos por unidad administrativa responsable, que
contengan el archivo vigente, la relacidén de respaldo elecirénico de
archivos, en su caso, el archivo de conceniracién y el histérico o muerto.

Conforme al anexo 5 TARJETA INFORMATIVA.

IX. La relacién de asuntos en frdmite y estudios o proyectos no desarrollados.
No aplica.
X. Otros aspectos relevantes.
Se hace enfrega del anexo 1 TARJETA INFORMATIVA,

correspondiente a la entrega de inventario.
Se hace enfrega del anexo 2 TARJETA INFORMATIVA,
correspondiente a la relacién de correos y confrasefias para uso exclusivo

del Organo Interno de Control.

Se hace enfrega del anexo 3 TARJETA INFORMATIVA,
correspondiente a la identificacion oficial de empleado con fotografica.
Se hace enfrega del anexo 4 TARJETA INFORMATIVA,

correspondiente a larelacidon de activos asignados a la licenciada Alondra

Vanessa Ortiz Valdez.
Se hace enfrega del anexo 5 TARJETA INFORMATIVA,
correspondiente a la relacién de respaldo elecfronico de archivos.

Se hace entrega del anexo 6 TARJETA INFORMATIVA correspondiente

al archivo del érgano interno de control.
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Asl mismo, manifiesta que dicha informacién, documentacion, asuntos, recursos,
mobiliario y equipos que se describieron anteriormente, los entrega ala C.P. Zayda
Azarelle Arredondo Bernal en forma fisica, quién a su vez, manifiesta bajo profesta
de decir verdad que los recibe.

SEXTA. La C. Alondra Vanessa Ortiz Valdez, manifiesta haber proporcionado sin
omisién alguna, todos los elementos necesarios para la formulacién de la presente.
Asl mismo declara que no fue omitido algin ofro aspecto importante relativo a su

gestion.

La presente entrega no implica liberacién alguna de responsabilidades
administrativas, civiles, penales o laborales que pudieran llegarse a determinar por
la autoridad competente, en los términos de las disposiciones legales aplicables,

con posterioridad para la licenciada Alondra Vanessa Ortiz Valdez.

Previa lectura de la presente y no habiendo ofro hecho que hacer constar se da
por concluida la misma, en las instalaciones que ocupa el Organo Inferno de
Control del Tribunal de Justicia Administrativa de Coahuila de Zaragoza, en la
ciudad de Saltillo, Coahuila, siendo las frece horas con freinta minutos (13:30) del
lunes dieciocho ({18) de Octubre de dos mil veintiuno (2021}, firmando los que en
ella infervinieron en cuatro ejemplares para debida constancia y efectos legales

en todas sus fojas y anexos.

SERVIDORA PUBLICA QUE ENTREGA

Ai ra Vanesga Ortiz Valdez

SERVIDORA PUBLICA DESIGNADA TEMPORALMENTE COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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C.P. Zayda Azarelle Arredondo Bernal

Coordinadora de Revision a Procﬁesos del Organo Interno de Control

ENLACE

5 ).

J
q'"

Lic. Julio AlomgMorhnez Cortés
Coordinador de Administracién de Personal

E ZARAGOIZA

EN REPRESENTACION DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DE C?AHUILA

Llc"”@mc/:fr Uriel So’ro Chacoéon Ing. Ana\@”obnelo Tovar Mireles
/

/

La presente es la Ultima hoja de firmas que forma parte del Acta de Entrega
Recepcidn del cargo de Auxiliar Administrativo con adscripcién d Organo Interno
de Confrol del Tribunal de Justicia Administrativa de Cocahuila de Zaragoza,
levantada el lunes dieciocho (18) de Octubre de dos mil veintiuno {2021) alas trece
horas con treinta minutos (13:30), en la sede del Organo Interno de Control del H.

Tribunal de Justicia Administrativa.
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